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DV NASA RADOST

PREGRADA

Nastanak: |20.11.2024.
KLASA: 025-02/24-01/10
URBROJ: | 2214-41-1-24-2

Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. alineje 4. Zakona o predSskolskom odgoju i obrazovanju (NN br.
10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22 i 101/23) te ¢lanka 47. i ¢l. 73. Statuta Djecjega vrti¢a ,,Nasa
radost Pregrada, Upravno vije¢e Dje¢jeg vrtica ,,NasSa radost™ Pregrada na svojoj 85. sjednici
odrzanoj dana 20.11.2024. godine donijelo je

PRAVILNIK
0 upisu djece
i ostvarivanju prava i obveza
korisnika usluga u Dje¢jem vrti¢u ,,Nasa radost*“ Pregrada

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem vrticu
,,Nasa radost™ Pregrada (u nastavku teksta: Pravilnik) ureduje se postupak upisa djece u Djecji
vrti¢ ,,NaSa radost™ Pregrada (u nastavku teksta: Djeéji vrti¢), ostvarivanje prednosti pri upisu,
razrada metodologije bodovanja prema kriterijima prednosti, popis obvezne dokumentacije i
dokumentacije kojom se dokazuju €injenice bitne za ostvarivanje prednosti pri upisu, provedba
inicijalnog razgovora, nacin organiziranja i ostvarivanja programa predskolskog odgoja i
obrazovanja, ispis djece iz Djecjeg vrtica te prava i obveze roditelja (istovjetno se primjenjuju na
skrbnika ili udomitelja djeteta) odnosno Korisnika usluga.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, Koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski 1 zenski rod.

Clanak 2.
U Djec¢jem vrticu, za djecu rane i predSkolske dobi, ostvaruju se:

- cjelodnevni 10-satni redoviti programi (jutarnji i poslijepodnevni) njege, odgoja,
obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane 1 socijalne skrbi djece rane i predSkolske
dobi koji su prilagodeni razvojnim potrebama djece te njihovim moguénostima i
sposobnostima od navrSene prve godine zivota do polaska u osnovnu skolu

- posebni programi: kraéi

- programi javnih potreba-kraci program predskole.

Ovisno o potrebama djece 1 zahtjevima roditelja, Vrti¢ moze izvoditi i druge programe
sukladno odredbama DrZavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe.

Clanak 3.
Program predsSkole za djecu koja pohadaju vrti¢ integriran je u redoviti program predskolskog
odgoja Djec¢jeg vrtica, dok obveznik predskole koji ne pohada djecji vrti¢ upisuje program
predskole u djec¢jem vrticu, sukladno Zakonu i zakonskim propisima.



Djecji vrti¢ duzan je za dijete iz stavka 1. ovoga ¢lanka izdati potvrdu o zavrSenom programu
predskole radi upisa u osnovnu skolu.

Clanak 4.
Djecji vrti¢ moze organizirati posebne cjelodnevne, poludnevne i1 krace programe te druge
programe predskolskog odgoja u skladu s interesima i potrebama djece, zahtjevima roditelja i
mogucnostima Grada te postojanju uvjeta u Dje¢jem vrti¢u, sukladno odredbama Drzavnog

pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe (npr. igraonica, ucenje stranog jezika
isl).

Odluku o izvodenju programa donosi Upravno vijece.

Programe iz stavka 1. ovog ¢lanka financiraju roditelji djece polaznika predmetnih programa
te Osnivac prema svojim mogucnostima.

Upis u kraci program predskole provodi se u lipnju ili rujnu tekuée godine.

Postupak upisa u kraée programe provodi se u pravilu tijekom rujna prema interesu Korisnika
usluga.

Clanak 5.
Pedagoska godina zapoc€inje 1. rujna tekuce, a zavrSava 31. kolovoza sljedece godine.

Program u Djecjem vrti¢u organizira se 1 realizira u pet radnih dana u tjednu, od ponedjeljka
do petka, osim za vrijeme drzavnih blagdana ili neradnih dana.

Il. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA

Clanak 6.
Upis djece u programe Djecjeg vrtica provodi se prema planu upisa Sto ga za svaku pedagosku
godinu donosi Upravno vijeée Djecjeg vrtica uz suglasnost Osnivaca (gradonacelnika Grada
Pregrade).

Clanak 7.
Djecji vrti¢ duzan je sukladno svom kapacitetu organizirati prvenstveno redoviti program za
djecu s prebivalistem s podru¢ja Grada Pregrade te osigurati prednost pri upisu na nacin
utvrden Zakonom, odlukom Osnivaca i ovim Pravilnikom.

Prednost pri upisu u redoviti program
Clanak 8.

Prednost pri upisu imaju djeca s prebivaliStem na podru¢ju Grada Pregrade koja do 1. travnja
tekuce kalendarske godine navrse Cetiri godine Zivota.



Clanak 9.
Prednost pri upisu u redoviti program imaju djeca koja zajedno s oba roditelja/skrbnika
(odnosno samohranim roditeljem ili jednim roditeljem, ukoliko se radi o jednoroditeljskoj
obitelji) imaju prebivaliste na podru¢ja Grada Pregrade.

Samohranim roditeljem i jednoroditeljskom obitelji smatra se samohrani roditelj i
jednoroditeljska obitelj kako je utvrdeno zakonom kojim se ureduje socijalna skrb.

Clanak 10.
Ukoliko nakon utvrdivanja prednosti iz ¢lanaka 8. i 9. ovog Pravilnika ostane slobodnih
mjesta za upis, u Dje¢ji vrtic¢ mogu se upisati djeca koja zajedno s jednim
roditeljem/skrbnikom imaju prebivaliSte na podrucju Grada Pregrade.

Clanak 11.
Ukoliko nakon utvrdivanja prednosti iz ¢lanaka 10. ovog Pravilnika ostane slobodnih mjesta
za upis, u program se mogu upisati i djeca roditelja s prebivalistem na podruc¢ju drugih
gradova i op¢ina prema redoslijedu kriterija iz ¢lanka 12. ovog Pravilnika, a pod uvjetom da
domicilna opc¢ina-grad sufinancira program te se na to obveze izdavanjem zakljucka
(suglasnosti) nadleznog tijela. Djeca iz drugih gradova/op¢ina mogu biti upisana na vrijeme
od jedne pedagoske godine.

U sluc¢aju da domicilna opéina-grad uskrati suglasnost, roditelj ¢e snositi punu ekonomsku
cijenu programa.

Clanak 12.
Prednost pri upisu u redoviti program u skladu s ¢lancima 8., 9., 10. i 11. ovog Pravilnika
ostvaruje se metodologijom bodovanja prema sljede¢im kriterijima prednosti:

BROJ
RB. | OPIS KRITERIJA BODOVA
1. djeca koja do 1. travnja tekuce kalendarske godine navrSe Cetiri godine 50
Zivota
2. | djeca samohranih roditelja 20
3. | djeca iz jednoroditeljske obitelji 15
4, df'( ect:)g u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili odgovarajuce roditeljske 10
skrbi
5. | djeca oba zaposlena roditelja 10
6. | djeca roditelja invalida Domovinskog rata 5
7. | djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s 5
invaliditetom
8. | djeca iz obitelji s oba roditelja, jedan je zaposlen, a drugi je nezaposlen 5
9. | djeca roditelja koji primaju dje¢ji doplatak ili roditelja korisnika 1
zajam¢ene minimalne naknade
10. | djeca iz obitelji s troje ili viSe djece 3

Roditelj djeteta koji ima status redovnog studenta (uCenika) izjednacen je sa zaposlenim
roditeljem u pogledu ostvarivanja prava na prednost pri upisu djeteta u vrtic.



Clanak 13.
Zbroj bodova ostvarenih prema pojedina¢nim kriterijima iz ¢lanka 12. ovog Pravilnika
predstavlja ukupan broj bodova za upis djeteta.

Prednost pri upisu u okviru slobodnih mjesta ostvaruje dijete s ostvarenim ve¢im brojem
bodova.

Ukoliko dvoje ili viSe djece ostvari jednak broj bodova, redoslijed prednosti pri upisu utvrduje
se prema kriteriju starosti djeteta, od starijeg prema mladem.

Clanak 14.
Djeca s teskocama u razvoju (prema ¢l. 4. Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog
odgoja i naobrazbe) ne podlijezu postupku bodovanja.

Prosudbu o ukljucivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim programom za djecu
s teSko¢ama u razvoju, kao i djece koja pri upisu imaju priloZzene preporuke stru¢njaka donosi
stru¢ni tim Djecjeg vrtica i to:

- djeca s lakSim teSko¢ama koja s obzirom na vrstu i stupanj teSkoce, uz osiguranje
potrebnih specificnih uvjeta mogu savladati osnove programa s ostalom djecom u
skupini, a uz osnovnu teSko¢u nemaju dodatne teskoce, osim lakSih poremecaja
glasovno-govorne komunikacije

- djeca s tezim teSko¢ama uz osiguranje potrebnih specifi¢nih uvjeta.

Ako stru¢ni tim DjeCjeg vrtica na temelju dokumentacije o specificnim razvojnim ili
zdravstvenim potrebama djeteta i inicijalnog razgovora s roditeljima/skrbnicima djece uz
nazoc¢nost djeteta, ocijeni da se te potrebe ne mogu zadovoljiti u sklopu redovitog programa,
Komisija za upis djece odbit ¢e Zahtjev za upis djeteta u redoviti program i predloziti drugi
odgovarajuci program koji Djecji vrti¢ moZe ponuditi.

Clanak 15.
Za dijete s teSko¢ama u razvoju provodi se pedagoSka opservacija u trajanju od 3 mjeseca.

O duljini dnevnog odnosno tjednog boravka djeteta u Dje¢jem vrti¢u za vrijeme opservacije
odlucuje opservacijski tim u dogovoru s roditeljima/skrbnicima djeteta.

Ukoliko za to postoji potreba, trajanje opservacije se moze odlukom opservacijskog tima
skratiti/produljiti.

Duljinu trajanja boravka djeteta s teSkocama nakon opservacije odreduje u svakom pojedinom
slucaju opservacijski tim zavisno o psihofizickom statusu i1 potrebama djeteta.

Opservacijski tim imenuje ravnatelj Vrtica.

Clanak 16.
Ostvarivanje prava na prednost pri upisu iz c¢lanka 12. Pravilnika dokazuje se
dokumentacijom kako slijedi:
1) za dijete samohranog roditelja - dokazi o samohranosti: rodni list, smrtni list za
preminulog roditelja ili potvrda o nestanku drugog roditelja ili rjeSenje Hrvatskog
zavoda za socijalni rad o privremenom uzdrzavanju djeteta



2) za dijete koje zivi samo s jednim roditeljem (jednoroditeljska obitelj) - presuda o
razvodu braka ili drugu javnu ispravu kojom se dokazuje status jednoroditeljske
obitelji (odluka suda o povijeri djeteta na stanovanje, izvjeS¢e o provedenom postupku
obveznog savjetovanja pri podru¢nom uredu Hrvatskog zavoda za socijalni rad, dokaz
da je u tijeku razvod braka i sl.)

3) za dijete u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili bez odgovarajuée roditeljske skrbi -
rjeSenje odnosno potvrda Hrvatskog zavoda za socijalni rad o priznavanju prava na
uslugu smjestaja kod udomitelja

4) za dijete roditelja invalida Domovinskog rata - rjeSenje o utvrdivanju statusa invalida
Domovinskog rata

5) za dijete osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom -
dokaz Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo o provedenom propisanom vjestacenju te
potvrdu o upisu u Hrvatski registar osoba s invaliditetom

6) za dijete i roditelje koji imaju prebivaliSte na podruc¢ju djecjeg vrtica (Grada Pregrade)
- uvjerenje o prebivaliStu odnosno elektronicki zapis o prebivaliStu

7) za dijete ¢iji je roditelj zaposlen - potvrda poslodavca ili elektronicki zapis o
radnopravnom statusu Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje (e-radna knjiga),
izdano u tijeku natjeajnog postupka, za svakog roditelja, za roditelja zaposlenog u
inozemstvu sluzbeni prijevod odgovaraju¢eg dokumenta kojom se dokazuje ¢injenica
postojanja ugovora o radu - ne stariji od 30 dana od prvog dana pocetka roka za
podnosenje zahtjeva za upis

8) za dijete redovnog studenta (ucenika) - potvrda o statusu redovnog studenta (u¢enika),
izdana u tijeku natjeajnog postupka

9) za dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajamcene
minimalne naknade - rjeSenje 0 pravu na doplatak za djecu ili rjeSenje 0 pravu na
zajamc¢enu minimalnu naknadu

10) za dijete iz obitelji s troje ili vise djece - rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili
potvrda s podacima o rodenju djeteta za svu djecu,

11) za dijete koje ima specifiéne razvojne i/ili zdravstvene potrebe, teskoce u razvoju -
relevantna dokumentacija za utvrdivanje navedenih potreba 1 statusa djeteta
(medicinska dokumentacija, rjeSenje/nalaz 1 misljenje nadleznog tijela).

Clanak 17.
Djeca koja se nadu u iznimnim okolnostima (smrt jednog roditelja 1 sl.) ili u iznimno teskoj
socijalnoj i zdravstvenoj prilici ne podlijezu postupku bodovanja.

O upisu djeteta odlucuje strucni tim Djec¢jeg vrti¢a na temelju preporuke i misljenja Hrvatskog
zavoda za socijalni rad.

Postupak upisa

Clanak 18.
U skladu s planom upisa, ravnatelj Dje¢jeg vrti¢a svake godine raspisuje Natje¢aj za upis djece
radi ostvarivanja programa predskolskog odgoja i obrazovanja.

NatjecCaj za upis se raspisuje tijekom mjeseca travnja, svibnja ili lipnja tekuce godine i oglasava
javnom objavom na oglasnoj ploc¢i Djecjeg vrti¢a, mreznim stranicama Djecjeg vrti¢a i Grada
Pregrade.



Postupak upisa djece u redovite programe Dje¢jeg vrtia u pravilu se provodi elektroniCkim
putem, uz iznimku upisa tijekom godine.

Upis u redoviti program obavlja se putem nacionalnog portala e-Upisi, odnosno putem
nacionalnog portala e-Gradani.

Zahtjevi za upis djece u redoviti program Dje¢jeg vrti¢a roditelji (skrbnici, budu¢i Kkorisnici
usluga) podnose iskljucdivo elektronickom prijavom na web aplikaciju e-Upisi u djecje
vrtice ( https://e-upisi.hr/) prema planu upisnih rokova dostavljenih od strane Sredi$njeg
drzavnog ureda za razvoj digitalnog drustva, u suradnji s Ministarstvom znanosti i obrazovanja i
Hrvatskom akademskom i istrazivatkom mrezom — CARNET u svojstvu partnera.

Ukoliko roditelj/skrbnik ne posjeduje (ili nema) preduvjete potrebne za koristenje web aplikacije
Upisi u djecje vrti¢e, zahtjev za upis djeteta moze podnijeti osobno u tajnistvo Dje¢jeg vrtica,
unutar zadanog roka za podnoSenje zahtjeva.

U tom je slucaju roditelj/skrbnik duZan dati pismenu suglasnost Dje¢jem vrti¢u da u njegovo ime
kreira zahtjev za upis djeteta putem web aplikacije.

Nakon $to administrator Djecjeg vrtica u roditeljevo ime izvrsi proces predaje zahtjeva za upis,
kroz sustav se mora generirati obrazac kojim ¢e roditelj potvrditi da su svi podaci na zahtjevu
ispravni.

Natjecaj mora sadrzavati:

- informacije o na¢inu podnoSenja zahtjeva za upis
- rok za podnoSenje zahtjeva

- rok obrade i evaluacije zahtjeva

- mjesto i vrijeme objave rezultata upisa.

Uz natjecaj Djecji vrti¢ objavljuje detaljnije podatke o svim programima i kapacitetima koje nudi
Djecji vrti¢ u skladu s planom upisa.

Clanak 19.
Roditelj/skrbnik djeteta podnosi zahtjev za upis djeteta u odredeni program Djecjeg vrtica.
Uz zahtjev za upis roditelj/skrbnik prilaZe:
1. djetetov rodni list ili izvadak 1z matice rodenih
2. potvrdu MUP-a o prebivalistu djeteta
3. potvrdu MUP-a o prebivalistu roditelja
4. odgovarajuce dokaze o Cinjenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu iz ¢lanka
17. ovog Pravilnika
5. roditelj/skrbnik djeteta moZe dati privolu za automatsko dohvacanje podataka iz registara
dostupnih za dokazivanje odabranih kriterija za ostvarivanje prednosti pri upisu.

Ukoliko korisnik nije dao privolu, bit ¢e mu ponudena mogucénost da prilozi trazenu
dokumentaciju u zasebno predvidenom polju.

Sustav e-Upisi u djecje vrtice osnovne podatke o djeci i roditeljima/skrbnicima dohvaca iz OIB
sustava te postoje¢ih drzavnih registara (Matice rodenih te registra podataka o prebivaliStu i
boravistu Ministarstva unutarnjih poslova).


https://e-upisi.hr/
https://gov.hr/
https://e-upisi.hr/

Ako pojedini podatak ne odgovara Cinjenicnom stanju, roditelj/skrbnik ¢e morati zatraziti
izmjenu u odgovaraju¢em registru.

Zahtjev za upis djeteta u redoviti program (na natjecaj za upis djece u novu pedagosku godinu)
ne moze podnijeti roditelj Cije je dijete upisano u vrti¢ u vrijeme objave natjecaja.

Clanak 20.
Jednom spremljeni Zahtjev moguée je naknadno urediti/aZurirati.

Zahtjevi se mogu uredivati samo do klju¢nog datuma za predaju zahtjeva te ako se nalaze u
statusu Otvoren, Kreiran ili Otkljucan.

Svakom zaprimljenom Zahtjevu aplikacija automatizmom dodjeljuje numericku Sifru, a
temeljem kojeg ¢e se voditi kroz daljnji postupak upisa te ¢e se ista prikazati na Listi reda
prvenstva uz ostvareni broj bodova.

Clanak 21.
Roditelj/skrbnik moze odustati od zahtjeva.

Zaprimljen Zahtjev za upis roditelj/skrbnik moze obrisati samo do klju¢nog datuma za predaju
zahtjeva koji je naveden u Natjecaju.

Zahtjevi se mogu obrisati samo ako se nalaze u statusu otvoren i kreiran.

Roditelj/skrbnik moze odustati od Zahtjeva i pisanom izjavom, ukoliko je Zahtjev za upis kreiran
od strane administratora Djecjeg vrti¢a uz prethodnu pismenu suglasnost roditelja/skrbnika.

Clanak 22.
Nakon §to je podnositelj zahtjeva uspjeSno kreirao Zahtjev 1 nakon $to je prosao klju¢ni datum za
predaju Zahtjeva za upis, Zahtjev prelazi u nadleznost Djecjeg vrtica koji je zaduzen za
rjeSavanje tog zahtjeva.

Djelatnici Djecjeg vrti¢a, ovisno o svojim ovlastima (administrator, ravnatelj, Komisija za upis),
obavljaju aktivnosti vezane za rjeSavanje Zahtjeva do klju¢nog datuma kraja evaluacije Zahtjeva.

Clanak 23.
Postupak upisa djece u redoviti program Djecjeg vrtica provode administratori Djecjeg vrtica i
Komisija za upis djece.

Komisija za upis djece sastavljena je od tri ¢lana:
- 1 c¢lana imenuje Gradonacelnik Grada Pregrade
- 2 clana imenuje Upravno vijeCe vrtica iz redova struénih suradnika, zdravstvene
voditeljice i odgojitelja.

Postupak osnivanja i konstituiranja Komisije provodi ravnatelj Dje¢jeg vrtica, koji saziva prvi
sastanak na kojem se obavlja izbor predsjednika Komisije.

Mandat ¢lanova Komisije traje tri godine, ali nakon isteka tog vremena iste osobe mogu biti
ponovno imenovane.



Clanak 24.
Komisija radi na sjednicama koje saziva predsjednik.

Sjednica se moze odrzati ako je nazoc¢na vecina ¢lanova Komisije.
Komisija donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Komisije.

Komisija odlucuje o Zahtjevima za upis djece u odgojno-obrazovni program na temelju rezultata
cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta, analize dostavljene dokumentacije te uz
mogucnost konzultacije s vanjskim stru¢njacima radi pribavljanja misljenja i podataka bitnih za
odlucivanje.

O radu Komisije vodi se zapisnik, a rad Komisije nadzire ravnatelj.

Komisija za upis jedino ima ovlasti otkljucati i evaluirati zaprimljene zahtjeve putem sustava e-
Upisi u djecje vrtice.

Ukoliko roditelj/skrbnik ispunjava uvjete za upis Zahtjev se usvaja, a ako ne ispunjava uvjete iz
ovog Pravilnika Zahtjev se odbija.

Nakon prolaska klju¢nog datuma za kraj evaluacije Zahtjeva za upis, podnositelju Zahtjeva u
sustavu su vidljivi samo ostvareni bodovi iz evaluacije Zahtjeva.

Clanak 25.
Komisija ¢e po isteku kljuénog datuma za obradu i evaluaciju Zahtjeva objaviti Privremene
rezultate upisa s Listom reda prvenstva na oglasnoj plo¢i i web stranici Djecjeg vrtica, sa
sljede¢im podacima:
- prihvaceni zahtjevi za upis djece
- odbijeni zahtjevi za upis djece
- eventualni slobodni kapaciteti Djecjeg vrtia nakon utvrdenih rezultata upisa.

Vrti¢ se prilikom objave Privremenih rezultata upisa djece treba pridrzavati Zakona o zastiti
osobnih podataka.

Clanak 26.
Roditelj/skrbnik djeteta (buduéi korisnik usluge), nezadovoljan Privremenim rezultatima upisa,
moze uputiti prigovor u roku od 15 dana nakon isteka 8. dana oglasavanja privremenih rezultata
upisa.

Prigovor se izjavljuje u pisanom obliku ravnatelju Djecjeg vrtica.

Clanak 27.
Ravnatelj odlucuje o prigovoru rjeSenjem u roku od 8 dana od dana zaprimanja izjavljenog
prigovora.

Ravnatelj po prigovoru moze:

- odbaciti prigovor kao nepravodoban ili izjavljen od neovlastene osobe

- odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi odluku Komisije

- usvojiti prigovor i ukinuti odluku Komisije te sam donijeti odluku o upisu djeteta ili pak vratiti
Komisiji na ponovno odlucivanje.



Rjesenje koje se dostavlja podnositelju prigovora je konacno.

Nakon isteka roka za podnoSenje prigovora te donoSenja rjeSenja po pristiglim prigovorima,
komisija za upis donosi Konacne rezultate upisa.

Clanak 28.
U tijeku upisnog postupka, a prije ukljucivanja djeteta u odgojno-obrazovni program,
roditelj/skrbnik je obvezan uz prisutnost djeteta obaviti inicijalni razgovor.

Inicijalnom razgovoru uz dijete prisustvuje barem jedan od roditelja/skrbnika i barem jedan ¢lan
strucnog tima Djecjeg vrtica.

Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o0 razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji 1 drugim specificnostima te se dogovara period prilagodbe.

Roditelj/skrbnik duzan je na inicijalnom razgovoru predati potvrdu o procijepljenosti djeteta ili
kopiju cjepne knjizice.

Clanak 29.
Roditelj/skrbnik duzan je dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom sistematskom
zdravstvenom pregledu predskolskog djeteta, ne stariju od 30 dana, prije upisa u djecji vrtié.
Dijete ispunjava uvjete za upis u vrti¢ ako obavi sistematski pregled kod izabranog lije¢nika te
ako je uredno (redovito) cijepljeno protiv bolesti iz Programa obveznih cijepljenja, s iznimkom
djece koja imaju kontraindikacije na pojedina cjepiva (uz obvezu dostavljanja odgovarajuce
medicinske dokumentacije).

Nakon provedenih inicijalnih razgovora i prikupljene sve potrebne dokumentacije, ravnatelj
donosi Rjesenje o upisu djece u narednu pedagosku godinu.

Clanak 30.
Korisnik usluga duzan je sklopiti ugovor o ostvarivanju programa s Djecjim vrticem u pravilu
mjesec dana prije upisa, a najkasnije do pocetka pedagoske godine.

U iznimnim situacijama ugovor se moze sklopiti s danom upisa djeteta u vrtié.

Clanak 31.
Upisana djeca pocinju ostvarivati program od 1. rujna tekuce godine, ako drugalije nije
utvrdeno Rjesenjem iz ¢lanka 29. ovog Pravilnika.

Clanak 32.
Djeca koja nisu primljena u Djecji vrti¢ vode se na listi prednosti (¢ekanja) te se upisuju
tijekom godine ukoliko se oslobode mjesta u odgojno-obrazovnim skupinama ili dode do
prosirenja kapaciteta Dje¢jeg vrti¢a (ustrojavanjem novih odgojno-obrazovnih skupina).

Ukoliko nema djece na listi prednosti (¢ekanja), Dje¢ji vrti¢ moze tijekom godine upisati i
djecu ¢iji roditelji (ili skrbnici) nisu sudjelovali u postupku za upis djece u djecji vrtic.

Odluku o naknadnim pojedina¢nim upisima te Rjesenje o upisu djeteta tijekom godine donosi
ravnatelj Djecjeg vrtica.



Djecji vrti¢ moze tijekom godine provesti i haknadne upise.

Upis u kraéi program predskole

Clanak 33.

Upis djece u kraci program predskole provodi se u lipnju ili rujnu tekuce godine.

Na upis je potrebno donijeti:

1.
2.
3.

4.
5

Upisni list, popunjen i potpisan

Rodni list ili Izvod iz matice rodenih

Kopije osobnih iskaznica oba roditelja i djeteta ili potvrde o prebivalistu, ako dijete ne
posjeduje osobnu iskaznicu

Potvrdu o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu predskolskog djeteta
Ukoliko dijete ima teSkoce ili neke posebne potrebe u rastu i razvoju, tada je
potrebno dostaviti preslike medicinske dokumentacije ili drugo §to opisuje i potvrduje te
posebne potrebe.

I11. OSTVARIVANJE PRAVA | OBVEZA KORISNIKA USLUGA DJECJEG VRTICA

Clanak 34.

Prilikom prvog dana dovodenja djeteta u Djecji vrti¢ roditelj/skrbnik obvezan je donijeti
odgovarajuce stvari ovisno o dobi djeteta: pelene, papuce i sl.

Korisniku usluga se omogucéuje, u periodu pocetne prilagodbe, boravak s djetetom u pripadajucoj
odgojno-obrazovnoj skupini uz prethodni dogovor, odnosno izraden plan prilagodbe.

Daljnje upute Korisnik usluga ¢e dobiti neposredno od odgojitelja u ¢iju odgojno-obrazovnu
skupinu je dijete primljeno.

Clanak 35.

Korisnik usluga ima pravo:

prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod
kojima se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga

putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o razvoju
i napredovanju djeteta, te biti uklju¢en u razlic¢ite oblike suradnje roditelja i Djecjeg vrtica
podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Djecjeg vrtica radi ostvarivanja i zastite
pojedinacnih prava i potreba djeteta

sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za
dijete

sudjelovati u upravljanju Djec¢jim vrticem na nac¢in utvrden Zakonom i Statutom Djecjeg
vrti¢a

birati i biti biran za predstavnika roditelja korisnika usluga u Upravnom vijecu Djecjeg
vrtica.
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Clanak 36.

Korisnik usluga duzan je:

dostaviti dodatnu zdravstvenu potvrdu nadleznog lijecnika pri uklju¢ivanju djeteta u
program vrtica u sluCaju promjena zdravlja djeteta nastalih nakon sistematskog
zdravstvenog pregleda

predociti potpunu dokumentaciju i informaciju 0 Kkarakteristikama i potrebama djeteta
koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i zdravlje
tijekom ostvarivanja programa

pravovremeno izvjes$éivati Dje¢ji vrti¢ o promjenama razvojnog i zdravstvenog statusa
djeteta i suradivati s Dje¢jim vrti¢em u postupcima izmjena programa

za sluCaj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta, kKoje
tijekom ostvarivanja programa uoci strucni tim Djecjeg vrtica, obaviti potrebne pretrage 1
pribaviti misljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije
djeteta i utvrdivanju novog prilagodenog, individualiziranog programa, ako je to u
interesu zadovoljavanja razvojnih potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i
ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu

osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti
odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio

ne dovoditi u Dje¢ji vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijeCenja dostaviti potvrdu
nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno pohadati Djec;ji vrti¢

odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Dje¢jim
vrti¢em u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta

do 15. u mjesecu za protekli mjesec uplacivati utvrdeni iznos sudjelovanja roditelja u
cijeni programa

najaviti Dje¢jem vrti¢u pisanu obavijest o ispisu djeteta iz Dje¢jeg vrti¢a najkasnije
15 dana prije ispisa te dokazati podmirenje svih nastalih troskova programa do dana
ispisa

izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima Djecjeg vrtica.

Clanak 37.

Djecji vrti¢ je duzan:

ustrojiti rad s djecom u jaslickim i vrtickim odgojnim skupinama sukladno planu upisa
suradivati s obitelji djeteta u cilju prac¢enja razvoja i napredovanja djeteta

osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju
Djecjim vrti¢em sukladno zakonu i Statutu Djecjeg vrti¢a

omoguciti zastitu pojedinacnih prava korisnika usluga

upozoriti korisnika usluga da Djecji vrti¢ pridrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz
jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu i posebnog organiziranja programa za vrijeme
lipnja, srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u skladu s pedagoskim
nacelima I interesima organizacije rada

upozoriti korisnika usluga da Djecji vrti€ moze, U slucaju znaajnih promjena
zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci struc¢ni tim Djecjeg vrtica,
izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za dijete - s tim da postupak promjene
programa pokrece stru¢no-razvojna sluzba na temelju pracenja stanja i potreba djeteta te
na temelju provedene pedagoske opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i
misljenja nadleZznih sluzbi, u interesu razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te
sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu

11



- upozoriti korisnika usluga da Djecji vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa za
dijete u sluc¢aju znacajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi
prilagodeni individualizirani program ne zadovoljava razvojnim potrebama djeteta

- u slucaju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga na
daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta

- upozoriti korisnika usluga da Djecji vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa djetetu
ako korisnik ne plati dospjele obveze u roku od 30 dana od dana dospije¢a obveze,
odnosno nakon dvije uzastopne pismene opomene ili ako korisnik na drugi na¢in prekrsi
obveze utvrdene ugovorom ili opéim aktom Djecjeg vrti¢a

- prilikom prelaska djeteta u drugi djec¢ji vrti¢ predati korisniku usluga propisanu
dokumentaciju koju treba dostaviti drugom djecjem vrticu.

IV. OBRACUN UCESCA NAKNADE RODITELJA U CIJENI PRIMARNOG
PROGRAMA

Clanak 38.
Korisnik usluga, kao nositelj placanja ekonomske cijene programa (u daljnjem tekstu: ECP),
obvezan je sudjelovati u naknadi ECP u iznosu, odnosno omjeru koji utvrduje osniva¢ Djecjeg
vrti¢a, odnosno nadlezno tijelo jedinice lokalne samouprave s ¢ijeg podrucja dolaze djeca.

Korisnik usluge ¢ije dijete boravi u Djecjem vrticu placa ucescée (opskrbninu) u ECP u iznosu
utvrdenom prema Odluci o mjerilima za financiranje predSkolskog odgoja koju donosi Osnivaé —
Grad Pregrada.

Uces¢e u ekonomskoj cijeni redovitog programa korisnici usluga su duzni platiti prema
mjeseénom obra¢unu naknade, u roku navedenom u Ugovoru o ostvarivanju njege, odgoja i
skrbi djeteta.

Clanak 39.
Pla¢anja ucesc¢a roditelja za redoviti program u Vrti¢u oslobada se:
1. u potpunosti:
- dijete ¢iji je roditelj 100% HRVI iz Domovinskog rata ili dijete poginulog branitelja
- tre¢e 1 svako daljnje dijete istog obiteljskog kucanstva koje koristi redoviti program
1. uvisini od 50% od utvrdenog ucesca:
- za drugo dijete u vrticu iz iste obitelji
2. uvisini od 20% od utvrdenog ucesca:
- za dijete roditelja s invaliditetom (jedan roditelj s invaliditetom 100% ili oba roditelja
s ukupnim invaliditetom vise od 100%)
- za dijete s teSkocama u razvoju
- za dijete iz obitelji u kojoj ima djece s teSko¢ama u razvoju
- za dijete iz jednoroditeljske obitelji
- za dijete bez oba roditelja i dijete — korisnika smjesStaja izvan obitelji
- za drugo dijete u vrticu iz iste obitelji
- za dijete iz obitelji s 4 1 viSe malodobne djece.

3. Dijete ¢iji je roditelj) HRVI iz Domovinskog rata za utvrdeni postotak invaliditeta od
utvrdenog ucesca.
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Za koristenje navedenih olakSica roditelji dostavljaju odgovaraju¢u dokumentaciju prilikom
upisa.

Sredstva za korisnike iz tocke 1. te razlika sredstava iz tocke 2. i 3. ovog ¢lanka podmiruju se na
teret ProraCuna Grada te proracuna jedinica lokalne samouprave na ¢ijem podrucju navedeni
korisnici imaju prebivaliste (odnosno prema njihovim odlukama).

Clanak 40.
Ucesc¢e domicilne opéine, odnosno grada i korisnika usluge u sufinanciranju ekonomske cijene
programa te moguca oslobodenja od ucesc¢a za korisnike usluga ureduju se aktom domicilne
op¢ine odnosno grada. Ukoliko nadlezno tijelo domicilne jedinice lokalne samouprave ne donese
odluku o oslobodenja od uc¢eséa, korisnici usluga s tih podru¢ja nemaju pravo na koristenje istih.
Razlika sredstava u slu¢aju oslobodenja, odnosno umanjenja za korisnike usluga podmiruje se iz
prorac¢una domicilne op¢ine-grada.

Ukoliko grad - opc¢ina (koji nije osniva¢ Djeéjeg vrtica) iz koje dijete dolazi ne sudjeluje u
sufinanciranju redovitog programa i nakon pisane opomene, korisnik usluga ¢e snositi pune
troskove ekonomske cijene programa, a o tome ¢e biti blagovremeno obavijesten.

Clanak 41.
Korisnik usluge koji zeli ispisati dijete iz redovitog programa vrtica moze to uciniti samo
pismenim putem i to najkasnije 15 dana prije ispisivanja djeteta. Korisnik usluga duzan je Vrticu
podmiriti troSkove programa sve do ispisivanja djeteta.

Clanak 42.
Korisnik usluge koji neredovito podmiruje troskove boravka djeteta u Djecjem vrticu pozvat ¢e
se putem pisane opomene na redovitost podmirivanja troskova.

Ukoliko i nakon dvije uzastopne pisane opomene korisnik usluge i dalje ne podmiri dugovanje,
ravnatelj Vrtica ¢e donijeti odluku o ispisu djeteta iz Djecjeg vrtic¢a te postupiti prema Proceduri
pracenja i naplate prihoda 1 primitaka u Djecjem vrtic¢u ,,NaSa radost* Pregrada.

Clanak 43.
Korisnik usluga je obvezan prijaviti Dje¢jem vrti¢u svaku promjenu adrese, odnosno mjesta
prebivalista radi utvrdivanja jedinice lokalne samouprave koja je obvezna sufinancirati redoviti
program te u takvom slucaju dostaviti i zakljucak (suglasnost) o sufinanciranju.

Korisnik usluga je duzan tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u odnosu na svoj

osobni status 1 ¢injenice kojima je ostvario oslobodenje ili umanjenje od ucesca u financiranju
usluga.
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V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 44.
Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Djeéjeg vrtica “Nasa radost Pregrada dana
21.11.2024. godine, a stupa na snagu dana 29.11.2024. godine.

Clanak 45.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece 1 ostvarivanju prava i
obveza korisnika usluga u Dje¢jem vrticu ,,Nasa radost” Pregrada KLASA: 012-04/22-01/6,
URBROJ: 2214-41-02-22-02 od 14.12.2022. godine.

RAVNATELJICA PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA
Natalija VVrhovski Darija Broz

KLASA: 025-02/24-01/10
URBROJ: 2214-41-02-24-02
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