Djecji vrti¢ ,,Nasa radost*
PREGRADA
Stjepana Skreblina 1
49218 Pregrada

KLASA: 601-04/21-01/13
URBROJ: 2214-41-02-21-2

Pregrada, 29.3.2021.

Na osnovi ¢lanka 47. Statuta Djec¢jeg vrti¢a ,,Nasa radost* Pregrada Upravno vije¢e Vrtica je
na svojoj 79. sjednici, odrzanoj 29.3.2021. godine, donijelo:

ODLUKU

Donose se izmjene Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada Djec¢jeg vrti¢a ,,Nasa
radost” Pregrada od 12.11.2019. godine Klasa: 012-04/19-01/6; Urbroj: 2214-41-01-19-01 i
Odluke o izmjeni Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nac¢inu rada Djeéjeg vrti¢a ,,Nasa
radost“ Pregrada od 20.7.2020. godine Klasa 601-04/20-01/22; Urbroj: 2214-41-02-20-05
kako slijedi:

1. ¢l 9. tocka 3. stavak 3.3.: ,,Za obavljanje djelatnosti Vrti¢a utvrduju se sljedeca radna
mjesta, potrebna stru¢na sprema, uvjeti i broj izvrsiteljaz KUHAR | PRALJA
POSTELJNOG RUBLJA: KV kuhar, NSS ugostiteljskog smjera, 1 godina radnog
iskustva u struci, utvrdena zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova, poloZzen
,Hhigijenski minimum®, da nije pravomoc¢no osudivan za kaznena djela iz ¢l. 25.
Zakona, probni rad 3 mjeseca. Broj izvrsitelja: 1,5

Isti se mijenja i glasi: ,,Za obavljanje djelatnosti Vrti¢ca utvrduju se sljede¢a radna
mjesta, potrebna stru¢na sprema, uvjeti i broj izvrsitelja: KUHAR: KV/SSS kuhar, 1
godina radnog iskustva u struci, utvrdena zdravstvena sposobnost za obavljanje
poslova, poloZen ,higijenski minimum*, da nije pravomo¢no osudivan za kaznena djela
iz €l. 25. Zakona, probni rad 3 mjeseca. Broj izvrsitelja: 1

2. ¢l. 9. tocka 3., st. 3.5.: ,,Za obavljanje djelatnosti Vrti¢a utvrduju se sljede¢a radna
mjesta, potrebna stru¢na sprema, uvijeti i broj izvritelja: SPREMACICA: NSS
osnovna skola, utvrdena zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova, da nije
pravomo¢no osudivan za kaznena djela iz ¢l. 25. Zakona, probni rad 3 mjeseca. Broj
izvrsitelja: 2,5

Isti se mijenja u dijelu ,,Broj izvrsitelja“ i glasi: 3

3. ¢L 10. to¢ka 8.: ,KUHAR/ICA | PRALJA POSTELJNOG RUBLJA

- poslovi pripreme hrane: obavlja sve poslove u preuzimanju, ¢is¢enju I pripremanju
namirnica za kuhanje, obavlja prema danim uputama poslove vezane uz kuhanje i
dovrSavanje jela, obavlja poslove serviranja jela, pomaze pri rasporedivanju obroka po
skupinama, pere i dezinficira pribor za jelo i cjelokupni prostor kuhinje i



blagovaonica, odlaze sav otpad u za to odredeni prostor, obavlja i druge pomoc¢ne
poslove

- rad po propisima sustava HACCP, vodenje evidencija i stalno stru¢no usavrsavanje

- poslovi serviranja: pripremanje stolova za jelo, serviranje, raspremanje i cis¢enje
stolova nakon obroka, pranje suda i kuhinje te blagovaonica nakon obroka

- redovito presvlacenje djecje posteljine

- poslovi pranja / krpanja rublja: vodi brigu o oSte¢enom rublju odgojnih skupina
(posteljinu, zavjese, radnu odjecu, kuti¢ lutaka i dr.), obavlja poslove vezane uz rad
pranja rublja (sakupljanje prljavog rublja, glacanje, dostava cistog rublja u odgojne
skupine)

- Cisti snijeg na prilazima Vrti¢u, i na ulazu u Vrti¢

- odgovornost: odgovara za povjerenu imovinu, odgovara za pravovremeno, racionalno
i strucno obavljanje poslova i ekonomi¢no koriStenje materijala, odgovara za perilicu,
susilicu, glacalo te ekonomicno koristenje sredstava za pranje i ¢is¢enje, odgovara za
¢isto¢u prostora, odgovara za provedbu mjera zastite na radu i zastite od pozara.

- obavlja i druge poslove po nalogu kuharice i ravnatelja.«

Isti se mijenjai glasi: ,, KUHAR/ICA:

poslovi pripreme hrane: obavlja sve poslove u preuzimanju, d&iséenju i
pripremanju namirnica za kuhanje, obavlja prema danim uputama poslove
vezane uz kuhanje i dovrSavanje jela, obavlja poslove serviranja jela, pomaZze pri
rasporedivanju obroka po skupinama, pere i dezinficira pribor za jelo i
cjelokupni prostor kuhinje i blagovaonica, odlaze sav otpad u za to odredeni
prostor, obavlja i druge pomoéne poslove

- rad po propisima sustava HACCP, vodenje evidencija i stalno struéno
usavrsavanje

- poslovi serviranja: pripremanje stolova za jelo, serviranje, raspremanje i ¢iséenje
stolova nakon obroka, pranje suda i kuhinje te blagovaonica nakon obroka

- disti snijeg na prilazima Vrti¢u, i na ulazu u Vrti¢

- odgovornost: odgovara za povjerenu imovinu, odgovara za pravovremeno,
racionalno i struéno obavljanje poslova i ekonomiéno KkoriStenje materijala,
odgovara za opremu i strojeve te ekonomi¢no koristenje sredstava za pranje i
¢is¢enje, odgovara za €istoéu prostora, odgovara za provedbu mjera zastite na
radu i zastite od poZara.

- obavlja i druge poslove po nalogu kuharice i ravnatelja.«

4. ¢l.10. tocka 10.: ,,SPREMACICA:

- Poslovi ciscenja i pranja: svakodnevno obavlja poslove ¢iséenja, higijene prostora u
kojima borave djeca, po pozivu odgojitelja pomaze kod izvanrednih okolnosti
(povracanje djece i sl.) odrzava ¢istocu hodnika, ostalih prostora u objektu, ¢is¢enje i
premazivanje zastitnim sredstvima pokuéstva, pranje i dezinfekcija sanitarnih ¢vorova,
svakodnevno ciscenje sagova i prostiraca, svakodnevno ¢iséenje okolisa objekta (ulaz,
dvoriste, igralite), ¢iS¢enje vrata, prozora, lampi, pranje i postavljanje zavjesa,
redovito presvlacenje djecje posteljine, svakodnevno postavljanje i raspremanje
lezaljki, pranje 1 dezinfekcija posuda, pokuéstva, prostorija, zakljucavanje i
otkljuc¢avanje ulaza u Vrti¢, ¢isti snijeg na prilazima Vrticu, i na ulazu u Vrti¢, brine o
¢isto¢i i urednosti prostora uprave Vrtic¢a, vodi brigu o opskrbljenosti WC papirom,
rucnicima, sapunom, u sanitarnim prostorima odgojnih skupina i sanitarnim
prostorima odgojno-zdravstvenih i ostalih djelatnika, vodi brigu o nasadima cvijec¢a



poslovi serviranja: pripremanje stolova za jelo, serviranje, raspremanje i cis¢enje
stolova nakon obroka, pranje suda i kuhinje nakon obroka u poslijepodnevnom
programu rada

ostali poslovi: prema potrebi pomaze odgojnim djelatnicima u oblacenju i presvlacenju
djece, pomaze u pripremanju svec¢anosti i priredbi, odrzava ¢istocu radnog prostora,
odgovornost: odgovara za pravovremeno, racionalno i stru¢no obavljanje poslova i
ekonomi¢no koriStenje materijala, odgovara za perilicu te ekonomiéno koristenje
sredstava za pranje i c¢is¢enje, odgovara za ¢istocu vanjskih i unutrasnjih prostora,
odgovara za povjerene strojeve za ¢is¢enje, za racionalno koristenje i troSenje

Isti se mijenja i glasi: ,,SPREMACICA:

Poslovi ¢iSéenja i pranja: svakodnevno obavlja poslove ¢iS¢enja, higijene prostora
u kojima borave djeca, po pozivu odgojitelja pomazZe kod izvanrednih okolnosti
(povradanje djece i sl.) odrzava cCistoéu hodnika, ostalih prostora u objektu,
¢iS¢éenje i premazivanje zaStitnim sredstvima pokudéstva, pranje i dezinfekcija
sanitarnih ¢vorova, svakodnevno ciSCenje sagova i prostiraca, svakodnevno
¢iSéenje okoliSa objekta (ulaz, dvoriSte, igraliSte), ¢iS¢enje vrata, prozora, lampi,
pranje i postavljanje zavjesa, redovito presvlacenje djeéje posteljine,
svakodnevno postavljanje i raspremanje lezaljki, pranje i dezinfekcija posuda,
pokudéstva, prostorija, zakljuavanje i otkljucavanje ulaza u Vrtié, Cisti snijeg na
prilazima Vrti¢u, i na ulazu u Vrti¢, brine o Cistoci i urednosti prostora uprave
Vrti¢a, vodi brigu o opskrbljenosti WC papirom, ruénicima, sapunom, u
sanitarnim prostorima odgojnih skupina i sanitarnim prostorima odgojno-
zdravstvenih i ostalih djelatnika, vodi brigu o nasadima cvijeca

poslovi serviranja: pripremanje stolova za jelo, serviranje, raspremanje i ¢iS¢enje
stolova nakon obroka, pranje suda i kuhinje nakon obroka u poslijepodnevnom
programu rada

ostali poslovi: prema potrebi pomaZe odgojnim djelatnicima u oblacenju i
presvlacenju djece, pomaZe u pripremanju svecanosti i priredbi, odrZava Cistoc¢u
radnog prostora,

poslovi pranja / krpanja rublja: vodi brigu o oSte¢enom rublju odgojnih skupina
(posteljina, zavjese, radna odjeca, kuti¢ lutaka i dr.), obavlja poslove vezane uz
pranje i glacanje rublja (sakupljanje prljavog rublja, glacanje, dostava Cistog
rublja - posteljine u odgojne skupine)

odgovornost: odgovara za pravovremeno, racionalno i stru¢no obavljanje poslova
i ekonomic¢no KkoriStenje materijala, odgovara za perilicu te ekonomic¢no
koriStenje sredstava za pranje i ¢iS¢enje, odgovara za Ccistou vanjskih i
unutras$njih prostora, odgovara za povjerene strojeve za CiS¢enje, za racionalno
koriStenje i troSenje

Na ovu Odluku o izmjenama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Djecjeg vrtica
,Nasa radost* Pregrada Gradsko vijece Grada Pregrade dalo je prethodnu suglasnost svojom
Odlukom KLASA:601-02/21-01/10; URBROJ:2214/01-01-21-3 od 23.3.2021. godine

Predsjednica Upravnog vijeca:
Tajana Broz



